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Názov:



Správa účelových zariadení (SÚZA)
Sídlo:




Drotárska cesta 46, 811 04 Bratislava

Zriaďovateľ:



Ministerstvo zahraničných vecí SR

Forma:



Príspevková organizácia

Štatutárny orgán organizácie:
Riaditeľ SÚZA

Riaditeľ organizácie:

JUDr. Roman Paldan

Členovia vedenia:


Ing. Jozef Hricko, úsek ekonomiky a všeobecnej správy,

PhDr. Anna Markušová,  obchodno- prevádzkový úsek
Zriadenie organizácie:
Rozhodnutie ministra zahraničných vecí SR č. 48/1993 zo dňa 
30.8.1993. Štatút č. 49/1993 zo dňa 31.8.1993, rozhodnutie ministra zahraničných vecí SR dodatok č. 29/1994 zo dňa 15.6.1994 a dodatok  č. 37/2008 zo dňa 1.7.2008. Rozhodnutie ministra zahraničných vecí SR č. 71/2009, ktorým sa dopĺňa a mení Štatút SÚZA s úplnou platnosťou k 1.8.2009.


Základným  predmetom činnosti SÚZA v súlade so Štatútom svojho zriaďovateľa je zabezpečiť služby pre svojho zriaďovateľa:
1. súvisiace s prevádzkovaním objektov MZV SR
· služby strediska pomoci občanom
· služby informátorské

· služby pomocné a údržbárske

· služby reprografické

· služby čistiace a upratovacie

· služby centrálnej a zahraničnej podateľne

· služby zahraničných zásielok

· služby všeobecnej správy

· služby dopravné
2. súvisiace s prevádzkou kongresovej sály na MZV SR
· zabezpečenie a prevádzka technického vybavenia ozvučovacou, tlmočníckou, výpočtovou a didaktickou technikou
· zabezpečenie gastronomických služieb 
3. súvisiace s prevádzkou reprezentačných priestorov Palugyayovho paláca MZV SR

· zabezpečenie gastronomických služieb pri pracovných a oficiálnych návštevách ministra ZV, štátnych tajomníkov a vedúcich zamestnancov MZV SR

· prevádzkovanie klimatizácie, výmenníkovej stanice a technických zariadení
4. pri tlačových konferenciách a brífingoch v  priestoroch MZV SR 
· gastronomické služby a technické vybavenie priestorov

5. závodné stravovanie pre zamestnancov MZV SR a ÚPOÚČ v priestoroch MZV SR
6. formou prevádzky bufetu na MZV SR

7. výpomoc pre ZÚ, SI, SM a GK pri realizácii spoločenských podnikov a štátnych recepcií

8. súvisiace s prevádzkovaním ubytovacej, stravovacej prevádzky a technického zázemia Slovenského domu pri ZÚ Moskva

9. ubytovacie pre zamestnancov MZV SR a štátnej správy na Drotárskej ceste 46

10. súvisiace so zabezpečením prevádzky nebytových priestorov na Drotárskej ceste 46
11. gastronomické a kongresové služby na Drotárskej ceste 46

Voľné priestorové kapacity na Drotárskej ceste slúžia na poskytovanie služieb aj iným organizáciám a občanom.


	Rozpočet predpokladaných nákladov 
	€

	Celkové plánované náklady za organizáciu
	3 821 280

	Cena práce za poskytované služby
	1 261 700

	Náklady zo zmluvy s JMF
	369 910

	Náklady služieb v oblasti účtovníctva
	0

	Náklady informátorskej služby
	38 970

	Satelitný monitorovací systém a dopravné služby
	2 760

	Náklady dopravných služieb nákup PHM
	57 530

	Cestovné náhrady za dopravné služby
	40 330

	Náklady upratovacích služieb
	143 260

	KONTRAKT SPOLU
	1 914 460

	Ostatné plánované náklady kryté tržbami
	1 906 820



Tabuľka č. 1: Rozpočet predpokladaných nákladov v roku 2009
Objem prostriedkov kontraktu je stanovený na základe rozpočtu MZV SR schváleného vládou a parlamentom SR. Je v súlade so zákonom č. 523/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách verejnej správy a o zmene a doplnení niektorých zákonov.


	Upravený rozpočet predpokladaných nákladov s Dodatkom č. 1
	€

	Celkové plánované náklady za organizáciu
	3 964 660

	Cena práce za poskytované služby
	1 380 510

	Náklady zo zmluvy s JMF
	369 910

	Náklady služieb v oblasti účtovníctva
	7 420

	Náklady informátorskej služby
	31 550

	Satelitný monitorovací systém a dopravné služby
	2 760

	Náklady dopravných služieb nákup PHM
	35 520

	Cestovné náhrady za dopravné služby
	29 130

	Náklady upratovacích služieb
	132 460

	KONTRAKT SPOLU
	1 989 260



	Ostatné plánované náklady kryté tržbami
	1 975 400


V priebehu roku 2009 po vzájomnej dohode so zriaďovateľom prišlo k podpísaniu dodatku č.1 ku Kontraktu dňa 31.10.2009.

Tabuľka č. 2: Rozpočet predpokladaných nákladov v roku 2009 po podpísaní dodatku
	Názov položky
	Schválený

Kontrakt v  € s dodatkom č. 1
	Skutočnosť v €

	Cena práce za poskytované služby
	1 380 510
	1 381 164

	Náklady zo zmluvy s JMF
	369 910
	369 913

	Náklady služieb v oblasti účtovníctva
	7 420
	10 662

	Náklady informátorskej služby
	31 550
	21 392

	Satelitný monitorovací systém a dopravné služby
	2 760
	2 530

	Náklady dopravných služieb nákup PHM
	35 520
	32 320

	Cestovné náhrady za dopravné služby
	29 130
	28 364

	Náklady upratovacích služieb
	132 460
	124 439

	Vrátený transfer 
	
	18 268

	KONTRAKT SPOLU
	1 989 260
	1 989 053


Tabuľka č. 3: Porovnanie plánovaných nákladov so skutočným čerpaním finančných prostriedkov v roku 2009 
Z predloženého plnenia kontraktu bolo zistené, že SÚZA nedočerpala finančné prostriedky poskytnuté zo štátneho rozpočtu vo výške 206,94 €. Po schválení Dodatku č. 1 prišlo k navýšeniu Kontraktu o 74 800 €.
Plánované náklady boli prekročené, tým však nebolo porušené ustanovenie Opatrenia Ministerstva financií SR č. MF/25755/2007-31.

SÚZA zabezpečovala služby súvisiace s prevádzkou objektu MZV SR v oblastiach

spojovateľskej služby v stredisku na pomoc občanom, informátorskej služby, strážnej služby, reprografickej služby, cca 630 000 kópií za rok 2009, služby centrálnej a zahraničnej podateľne, služby zahraničných zásielok, pomocné a údržbárske služby, čistiace a upratovačské služby a dopravné služby

	Služobné cesty za rok 2009
	Počet ciest
	Počet km
	Spotreba PHM/v l

	Domáce
	89
	104 918
	15 392

	Zahraničné
	351
	146 786
	19 761

	SPOLU
	440
	251 704
	35 153


Tabuľka č. 4: Realizácia služobných ciest v roku 2009 
Taktiež sme zabezpečovali služby súvisiace s prevádzkou kongresovej sály MZV SR a repre priestorov Palugyayovho paláca v oblasti zabezpečenia a prevádzky technických zariadení  tzn. ozvučovacia technika, tlmočnícka technika, výpočtová, didaktická  technika a stravovacie služby

	Poskytnuté služby za rok 2009
	Počet akcií
	Počet porcií

	Technické
	492
	-

	Stravovacie
	323
	26 011

	SPOLU
	815
	26 011


Tabuľka č. 5: Realizácia poskytnutých služieb na MZV SR  v roku 2009 
Prevádzka SÚZA – Slovenský dom v Moskve poskytla gastronomické a hotelové služby 

	Poskytnuté služby za rok 2009
	Počet akcií
	Počet prenocovaní
	Počet porcií

	Hotelové
	-
	7 116
	-

	Gastronomické
	45
	-
	98 630


Tabuľka č. 6: Realizácia poskytnutých služieb v SD Moskva v roku 2009 
Prevádzka SÚZA na Drotárskej ceste poskytla gastronomické a hotelové služby v priestoroch na Drotárskej ceste 46 

	Poskytnuté služby za rok 2009
	Počet akcií
	Počet prenocovaní
	Počet porcií

	Hotelové
	-
	7 249
	-

	Gastronomické
	339
	-
	80 660


Tabuľka č. 7: Realizácia poskytnutých služieb v          SÚZA v roku 2009 
Prevádzka SÚZA na Drotárskej ceste 46 zabezpečila prechodné ubytovanie pre 1200 zamestnancov štátnej správy .
SÚZA v rámci závodného stravovania zabezpečila 
	Poskytnuté služby za rok 2009
	Počet porcií  SD Moskva
	Počet porcií  SÚZA
	Počet porcií MZV SR

	Závodné stravovanie
	7 002
	90 528
	186 315


Tabuľka č. 8: Realizácia poskytnutých služieb v závodnom stravovaní  v roku 2009 


	Prevádzky
	Počet porcií závodná strava
	Počet porcií 

akcie

	MZV SR + bufet
	186 315 + 35 651
	26 011

	Drotárska cesta
	90 528
	80 660

	SD Moskva
	7002
	98 630

	SPOLU
	319 496
	205 301


Tabuľka č. 9: Realizácia poskytnutých služieb SÚZA v roku 2009

  Graf č. 1: Počet vydaných porcií v roku 2009



Hodnotenie a analýza vývoja organizácie v roku 2009  a 2008

	Názov položky
	Rok 2008 v €
	Rok 2009 v €

	Výnosy z hlavnej činnosti
	4 255 947
	4 242 726

	Z toho: prevádzkové dotácie
	1 917 333
	1 989 053

	   za vlastné výrobky a služby
	1 773 980
	1 618 905

	  za tovar
	317 593
	297 335

	  iné výnosy
	247 041
	337 433

	Náklady na hlavnú činnosť
	4 234 249
	4 240 200

	Z toho: spotreba materiálu
	529 799
	480 206

	  služby
	938 536
	886 410

	 osobné náklady
	1 960 236
	2 127 976

	 dane a poplatky
	531
	13 138

	 ostané náklady
	729 581
	669 005

	 odpisy
	75 566
	63 465

	Hospodársky výsledok
	21 698
	2 526


Tabuľka č. 10: Vývoj organizácie v roku 2009 a porovnanie s rokom 2008

SÚZA vykázala v roku 2009 kladný hospodársky výsledok 2 526  €.



Organizačný poriadok SÚZA definuje štruktúru organizácie. Riadením je poverený riaditeľ, ktorého menuje a odvoláva minister zahraničných vecí na návrh vedúceho služobného úradu. Riaditeľ zastupuje organizáciu navonok a rokuje v jej mene. Rokovať v mene organizácie môžu poverení zamestnanci určení riaditeľom SÚZA. Počas neprítomnosti riaditeľa je zastupovaním poverený vedúci úseku ekonomiky a všeobecnej správy v plnom rozsahu práv a povinností, pokiaľ si riaditeľ  rozhodnutie nevyhradil.

SÚZA v roku 2009 sa organizačne členila na tri úseky a jeden samostatný odbor (Organizačná schéma SÚZA):
· Úsek riaditeľa  - 7 
· Úsek obchodno prevádzkový -  105  

· Úsek ekonomiky a všeob. správy - 20
· Odbor prevádzka SÚZA Moskva - 9
V roku 2009 SÚZA uskutočnila organizačné zmeny. V porovnaní s rokom 2008 sa navýšil počet zamestnancov na 141. Organizačné zmeny sa uskutočnili v súvislosti s plnením úloh pre MZV SR. Vzdelávaniu zamestnancov SÚZA venovala zvýšenú pozornosť s cieľom zvýšiť  ich kvalifikáciu v príslušných oblastiach. Cieľom vzdelávacích procesov bolo zvýšiť profesionálnu úroveň poskytovaných služieb MZV SR, ako aj štátnej, verejnej správe a tretiemu sektoru. 
	Náklady na vzdelávacie procesy rok 2009
	€
	Počet školení

	Školenia
	3 010
	16


Tabuľka č. 11: Náklady organizácie v roku 2009  na vzdelávacie procesy zamestnancov
Predkladá: JUDr. Roman Paldan, 
     riaditeľ SÚZA


Počas roku 2009 SÚZA zrealizovala niekoľko významných podujatí, rôzne semináre, medzinárodné kongresy, školenia, recepcie, slávnostné obedy, večere a iné akcie v zmysle činnosti určenej zriaďovateľom. Medzi najvýznamnejšie možno zaradiť  vzdelávacie procesy Diplomatickej akadémie, XIII. Kongres Slovenskej lekárskej spoločnosti, Kongres Biohydrology 2009, Konferencia k 10. výročiu vzniku Ústavu súdneho znalectva, Diplomatický tenisový turnaj, prezentácie Slovenskej kuchyne na Zastupiteľských úradoch Slovenskej republiky. Okrem spomenutých spoločenských podujatí SÚZA realizovala aj rad ďalších činností pre verejnú, štátnu správu a tretí sektor. 

Zverejnenie výročnej správy za rok 2009    elektronickou formou: 

Úrad vlády SR   www.uvsr.sk
MZV SR

www.mzv.sk
SÚZA

www.suza.sk
 Verejný odpočet sa uskutoční dňa 30 .4.2010 v reprezentatívnych priestoroch SÚZA, salónik č. 2 na Drotárskej ceste 46, Bratislava.

ORGANIZAČNÁ SCHÉMA SÚZA
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