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1. Profil Spravy Ucelovych zariadeni

Nazov: Sprava ucelovych zariadeni

Sidlo: Prazska 7, 811 04 Bratislava

Zriad’ovatel’: Ministerstvo zahrani¢nych veci a europskych zalezitosti SR
Pravna forma: Ugelova prispevkova organizacia

Statutarny organ: Riaditel’ organizacie

Meno riaditel’a: Ing. Roman Rehék

Spréava téelovych zariadeni (d’alej len ,,SUZA®) bola zriadena 1. 9. 1993 Rozhodnutim
ministra zahraniénych veci SR ¢. 48/1993 o vydani zriadovacej listiny zo dna 30. 8. 1993.
Pravne postavenie, posobnost a predmet &innosti SUZA upravuje Statat SUZA, vydany
Rozhodnutim ministra zahrani¢nych veci SR €. 49/1993 dna 31. 8. 1993 v zneni neskorsich
dodatkov.

SUZA je ucelovou prispevkovou organizaciou Ministerstva zahrani¢nych veci
a europskych zalezitosti SR (d’alej len ,,MZVEZ SR*), hospodériacou podl'a vlastného rozpoctu
prijmov, vydavkov a hospodarskeho vysledku schvélené¢ho zriadovatelom. Je samostatnou
pravnickou osobou, vystupuje vo vsetkych veciach samostatne prostrednictvom svojho
Statutara.

2. Riadenie, organiza¢na struktura a personalny stav

Vnutorné organizané ¢lenenie SUZA, rozsah opravneni a zodpovednosti veducich
zamestnancov, napli ¢innosti a pdsobnost’ jednotlivych organiza¢nych utvarov a ich vzajomné
vztahy s upravené v Organizacnom poriadku.

Na &ele SUZA stoji riaditel’, ktorého menuje a odvolava minister zahraniénych veci
a europskych zalezitosti na ndvrh generdlneho tajomnika sluzobného uradu MZVEZ SR.
Riaditel’ riadi SUZA, zastupuje ju navonok, kona a rokuje v jej mene. Rokovat’ v mene SUZA
moZu aj zamestnanci, povereni riaditefom SUZA.

Riaditel’ zodpoveda za ¢innost SUZA a jej vztahy k zriad’ovatel'ovi, §tatnym, verejnym
a inym inStiticiam. Riaditela v ¢ase jeho nepritomnosti zastupuju v rozsahu zverenej
pOsobnosti veduci odborov, pokial riaditel’ nestanovi inak.

SUZA venovala aj v minulom roku pozornost vzdelavaniu zamestnancov s cielom
zvysovat ich kvalifikiciu v prisluinych oblastiach. Taziskom vzdelavacich procesov bolo
zvysit’ profesiondlnu uroven poskytovanych sluzieb zriad'ovatel'ovi, Statnej a verejnej sprave
a tretiemu sektoru. Zamestnanci SUZA sa v roku 2020 zacastnili na viacerych $koleniach
a seminaroch, vratane jazykovej pripravy. Celkovo sa tak réznych foriem vzdelavania
zh¢astnilo 33 zamestnancov SUZA.



K 31.12.2020 mala SUZA 101 zamestnancov s nasledovnym personalnym ¢lenenim:

Riaditel’ — 1

Kancelaria riaditel'a — 2

Odbor stravovacich sluzieb pre MZVEZ SR — 24
Odbor sluzieb pre MZVEZ SR — 68

Odbor ekonomiky — 6

Odbor prevadzka SUZA Moskva — 0

Organizaéna schéma SUZA v roku 2020
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3. Predmet &innosti SUZA

Zékladnym predmetom ¢innosti SUZA v stilade so zriad’ovacou listinou a §tatatom je
poskytovanie sluzieb pre zriad’'ovatela. Ich rozsah, sposob a podmienky upravuje Zmluva
o poskytovani sluzieb Spravou ucelovych =zariadeni Ministerstvu zahrani¢nych veci
a europskych zalezitosti SR.

SUZA zabezpetuje pre zriad'ovatel'a najma:
1. Sluzby suvisiace so zabezpecenim chodu prevadzky objektov MZVEZ SR:
e vykurovanie, priprava teplej uzitkovej vody, obsluha technickych a technologickych
zariadenti,
e udrzbarske a pomocné prace,
e (istenie a upratovanie objektov a prilahlych priestorov,
e informatorska sluzba.

2. Sluzby suvisiace s vykonom ¢innosti MZVEZ SR:

spojovatel'ské,

reprografické,

centralnej a zahrani¢nej podatel'ne a balenia zahrani¢nych zasielok,
materialno—technického zasobovania,

pomoci a sluzieb obéanom,

tlmoc¢nicke a prekladatel'ské.

3. Zavodné stravovanie zamestnancov MZVEZ SR, prevadzka bufetu a baru.
4. Sluzby suvisiace so zabezpecenim podujati a cateringové sluzby.
5. Dopravné sluzby.

6. Sluzby suvisiace so spravou ubytovacich a stravovacich priestorov, garazi a priestorov
na poskytovanie doplnkovych sluzieb v objekte MZVEZ SR v Moskve.

7. Dalsie ¢innosti stvisiace s vykonom predmetu ¢innosti MZVEZ SR.

Financovanie sluzieb poskytovanych podla uvedenej zmluvy je realizované prevazne
prostrednictvom prispevku zo Statneho rozpoctu. Vyska prispevku SUZA je kazdoro€ne uréena
v kontrakte uzatvorenom medzi SUZA a MZVEZ SR.

4. Charakteristika kontraktu a jeho plnenie

V kontrakte podpisanom dna 19. decembra 2019 bol Sprave ucelovych zariadeni (d’alej
len ,,SUZA%) poskytnuty prispevok zo tatneho rozpoétu na rok 2020 vo vyske 2 168 537 EUR.
Diia 26. 11. 2020 bol podpisany dodatok €.1, ktorym sa zvysil objem rozpoctovych prostriedkov
0 640 000 EUR na celkovu vysku 2 808 537 EUR.



1. Vydavky

Zarok 2020 bolo z prispevku vy¢erpanych 2 808 537 EUR, ¢o je 100,00 % celoro¢ného
rozpoctu.

Cena prace

V schvalenom rozpocte na rok 2020 boli vydavky na cenu prace naplanované v sume 2 285 037
EUR. Skuto¢né Cerpanie za rok 2020 je vo vyske 2 285 037 EUR, t. j. 100,00 % schvalené¢ho
rozpoctu.

Aj napriek valorizacii zdkladnej zlozky mzdy od 1. 1. 2020 o 10 % je Cerpanie rozpoctu
V porovnani rokom 2019 o 173 643 EUR nizsie. Je to z dovodu nizsieho poc¢tu zamestnancov.
Zarok 2019 sme evidovali 130,25 zamestnancov, za rok 2020 evidujeme 113,08 zamestnancov,

t.j. 0 17,17 menej.

Tovary a sluzby

Celkové Cerpanie rozpoctu za tovary a sluzby za rok 2020 bolo vo vyske 523 500,00 EUR, ¢o

je 100,00 % zo schvaleného rozpoctu.

Prehlad o ¢erpani rozpoctu za rok 2020 je v nasledujucej tabulke:

o Cerpanie
Polozka/podpolozka S:th\;a(:::ty rozpottu Eer;/;nia
rok 2020
610,620,642 Cena prace za poskytnuté sluzby 2285037,00| 2285037,00| 100,00%
631001-0133 Cestovné nahrady tuzemské 4 000,00 403,40| 10,09 %
631002-0133 Cestovné nahrady zahrani¢né 113 500,00 | 103456,57| 91,15%
632003-0133 Postové sluzby 35 000,00 48 049,11 | 137,28 %
633011-0133 Potraviny 120 000,00 175279,81|146,07 %
634001-0133 Palivo, maziva, oleje, Spec. kvapaliny 40 000,00 30768,86| 76,92 %
634002-0133 Servis, opravy motorovych vozidiel 40 000,00 34 258,65 | 85,65 %
634004-0133 Prepravné a prendjom dopr. prostr. 57 500,00 21550,00| 37,48 %
634005-0133 Karty, znamky, poplatky 3 500,00 3251,22| 92,89%
637004-0133 Vseobecné sluzby 30 000,00 21252,20| 70,84 %
637006-0133 Nahrady 80 000,00 85 230,18 | 106,54%
Tovary a sluzby 523 500,00 523 500,00 | 100,00%
Kontrakt spolu 2 808 537,00 2808537,00| 100,00%

Prijmy

Prispevok z0
SUZA.

Statneho rozpoctu za rok 2020 vo vyske 2 808 537 EUR bol pripisany na tucet

Vlastné prijmy dosiahli spolu 441 059,15 EUR, t. j. 36,23 % roc¢ného planu na rok 2020.




Prehl’ad o vietkych prijmoch SUZA za rok 2020 je v nasledujiicej tabul’ke:

Polozka/podpolozka Prijmy
./ . . plnenie %
Cislo Nazov Plan 2020 k 31.12.2020 | plnenia
212003 Z prenajatych budov, priestorov 2 000,00 2 865,21 | 143,26%
223001 Za predaj vyrobkov, tovarov, sluzieb 735 400,00 140 132,51 | 19,06%
223003 Stravné vratane stravovacich sluzieb 480 000,00 297 896,43 | 62,06%
292027 Iné 0,00 165,00
Vlastné prijmy 1217 400,00 441 059,15 36,23%
Transfer zo SR 2808 537,00 2808537,00(100,00%
Prijmy celkom 4025937,00] 3249596,15| 80,72%

5. Hospodarenie

SUZA vykézala za rok 2020 hospodarsky vysledok v celkovej vyske 113,69 EUR,
z toho v Bratislave +274 396,66 EUR, na prevadzke SUZA Moskva —274 282,97 EUR. Oproti
rovnakému obdobiu minulého roka je HV nizs§i o 46,53 EUR, z toho v Bratislave je narast
hospodarskeho vysledku o 160 459,68 EUR, na prevadzke v Moskve je pokles hospodarskeho
vysledku o 160 506,21 EUR.

Naklady

Celkové naklady za rok 2020 dosiahli 3 309 772,25 EUR a su o 1 137 279,34 EUR nizsie ako
za rok 2019, z toho v Bratislave st naklady nizsie o 871 010,69 EUR, v Moskve naklady
poklesli 0266 268,65 EUR.

V porovnani s rokom 2019 v Bratislave najviac poklesli naklady na cenu prace o 279 564,60
EUR, d’alej ndklady na prepravu poklesli o 268 904,18 EUR, cestovné ndhrady zahrani¢né su
niz8ie 065 768,14 EUR, spotreba potravin poklesla v Bratislave o0 150 250,32 EUR.

Vynosy

Celkové vynosy Vv roku 2020 dosiahli vysku 3 309 885,94,15 EUR. Oproti roku 2019 sme
zaznamenali pokles vynosov spolu o 1 137 325,87 EUR, z toho v Bratislave vynosy poklesli
0 710551,01 EUR a v Moskve vynosy poklesli 0 426 774,86 EUR. Vlastné vynosy Vv Bratislave
poklesli 0 243 074,55 EUR, vynosy z beznych transferov poklesli o 470 899,62 EUR.

~ Vnasledujucom prehl'ade st uvedené naklady a vynosy podla jednotlivych prevadzok
SUZA za rok 2020 a ich porovnanie s rokom 2019:

Nazov
prevadzky Rok 2019 Rok 2020
naklady vynosy HV naklady vynosy HV
Bratislava 3801396,18| 3915333,16| 113936,98 2930385,49| 3204782,15| 274 396,66
Moskva 645 655,41 531 878,65 | -113776,76 379 386,76 105 103,79 | -274 282,97
SUZA spolu | 4447051,59| 444721181 160,22 3309 772,25| 3309 885,94 113,69




SUZA splnila v sledovanom obdobi aj podmienku § 21, ods. 2 zékona 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach a Opatrenia MF SR/25755/2007-31 v zneni neskorsSich predpisov.
Pomer financovania vyrobnych nakladov bol 10,77 % z trzieb a 89,23 % z prispevku.

6. Realizacia sluzieb a najvyznamnejsie podujatia

Hlavnou tilohou v ramci predmetu &innosti SUZA v sulade so zriad'ovacou listinou
a Statatom bolo aj v roku 2020 poskytovanie sluZieb pre svojho zriad’ovatel’a.

Na zabezpedenie pozadovanych sluzieb SUZA v roku 2020 zrealizovala 9 verejnych
sttazi na dodanie tovarov a sluzieb, ¢o je o 15 menej ako v minulom roku.

6.1. Sluzby sivisiace so zabezpecenim chodu prevadzky objektov MZVEZ SR

SUZA zabezpeovala komplexnu starostlivost’ o vietky objekty v areali MZVEZ SR
v Bratislave — vykurovanie, pripravu teplej uzitkovej vody, obsluhu technickych
a technologickych zariadeni, udrzbarske a pomocné prace (malovanie, stahovanie, vymena
podlahovych krytin apod.), Cistenie a upratovanie objektov a prilahlych priestorov,
informéatorsku sluzbu. V suvislosti so zabezpec¢enim chodu prevadzky objektov MZVEZ SR
bolo zrealizovanych 9560 roznych sluzieb.

6.2. Sluzby suvisiace s vykonom ¢innosti MZVEZ SR

Na zaklade poziadavieck MZVEZ SR SUZA zabezpecila vroku 2020 sluzby
spojovatel'ské, reprografické, centralnej a zahrani¢nej podatelne a balenia zahrani¢nych
zasielok, materialno-technického zasobovania, pomoci a sluzieb obCanom, tlmoc¢nicke
a prekladatel’ské.

V stredisku konzularneho a informac¢ného centra bolo v roku 2020 vybavenych 39284
telefonickych Ziadosti, ¢o je v porovnani srokom 2019 ndrast 030202 Ziadosti.
Prostrednictvom zmluvného dodavatela SUZA zabezpedila 7 hodin timocenia na 2 podujatiach
a spolu bolo dodanych 1007 normostran prekladu.

Prehl'ad o postovych a reprografickych sluzbach a ich porovnanie s minulym rokom
je v nasledujucej tabul’ke:

Nazov sluzby Rok 2019 | Rok 2020 | Rozdiel

Posta odosland kuriérom statnym organom 11 894 8 798 -3096
Prijem posty do centrdlnej podatelne a ESSR,

vratane zo ZU SR 73202 61158 -12 044
Priprava a odoslanie posty vratane zasielania na zU

SR v zahranic¢i 14 637 10567 -4 070
RozmnoZovanie pisomnosti 233 554 76 354 -157 200
Hrebenové vazby, minutovniky 3850 1013 -2 837
Spolu 337 137 157890 | -179 247




6.2.Dopravné sluzby

V roku 2020 SUZA komplexne zabezpeovala dopravné sluzby pre MZVEZ SR na
uzemi Slovenska aj v zahrani¢i (prepravu osoOb, tovarov a majetku, prepravu osobnych veci
zamestnancov MZVEZ SR pri do¢asnom vyslani na ZU SR v zahraniéi a spét’) — spolu bolo
zrealizovanych 1729 poziadaviek na prepravu, ¢o je o 5823 menej ako v minulom roku hlavne

z dovodu pandemicke;j situdcie.

Prehl'ad dopravnych sluzieb a ich porovnanie s rokom 2019:

Dopravné a prepravné sluzby Rok 2019 | Rok 2020 Rozdiel
Preprava zamestnancov MZVEZ SR v rdmci SR 5957 1420 -4 537
Preprava zamestnancov MZVEZ SR na ZPC 188 39 -149
Preprava na letisko Schwechat 1366 244 -1122
Preprava majetku na ZU SR a spat 41 26 -15
Pocet najazdenych kilometrov 433 117 251 790 -181 327
Poziadavky celkom 7 552 1729 -5 823

6.4. Zavodné stravovanie zamestnancov MZVEZ SR a sluzby suvisiace so zabezpecenim
podujati

Gastronomické sluzby poskytované stravovacim odborom SUZA v roku 2020 boli poznagené
pandemickymi opatreniami COVID-19, ktoré v nemalej miere ovplyvnili fungovanie
stravovacieho odboru. Napriek taZzkej situécii stravovaci odbor dodrZiaval vsetky hygienické
usmernenia tak, aby boli uspokojené vsetky poziadavky MZVEZ SR.

SUZA v roku 2020 zabezpetila sluzby zavodného stravovania zamestnancom MZVEZ SR
v sulade so Statutom a zriad'ovacou listinou, pripravu stravy (spolu 141780 porcii jedal) na
zaklade objednavok jednotlivych stravnikov a vydaj stravy v priestoroch jedalne.

Okrem vyssie uvedeného SUZA zabezpecila aj pripravu teplych a studenych jedal pre bufet
(spolu 30589 porcii jedal).

SUZA podr'a poziadaviek zriad'ovatel’a pripravovala priestory na spolo¢enské podujatia vratane
techniky a stravovacich sluzieb v budovach MZVEZ SR v Bratislave — slavnostné i pracovné
obedy a vecere, rozne semindre a Skolenia. Podielala sa aj na zabezpecovani spoloc¢enskych
podujati pre najvysSich tustavnych cCinitelov Statu, verejnu spravu i treti sektor. Celkovo
zrealizovala SUZA v roku 2020 v priestoroch MZVEZ SR i mimo nich 131 spolo¢enskych
podujati, na ktoré bolo pripravenych 9834 porcii.

V percentudlnom porovnani s rokom 2019 SUZA vykazuje vroku 2020 040% mengj
spolo¢enskych podujati na zdklade poziadaviek MZVEZ SR. Dévodom nizsich aktivit bolo
uzatvorenie prevadzok na 4 mesiace.



Stravnici v roku 2020 prevazne preferovali zaujem o stravu nasledovne:

- masité jedla 58 % stravnikov,
- mucne a bezmisité jedla 32 % stravnikov,
- zeleninové Salaty 10 % stravnikov.

Napriek uzatvoreniu prevadzky v obdobi 4 mesiacov SUZA zmodernizovala technologické
zariadenia na prevadzke a zapracovala do ponuk inovativne jedla.

6.5. Sluzby suvisiace so spravou ubytovacich a stravovacich priestorov, garazi
a priestorov na poskytovanie doplnkovych sluzieb v objekte MZVEZ SR (Slovensky
dom) v Moskve

Gastronomické sluzby SD Moskva:
Zavodna strava: 3103 porcii jedal (strava za 3 mesiace)

Gastronomické sluzby vyrobenych porcii jedal: 14759

Hotelové sluzby SD Moskva:
Kratkodobé ubytovanie: 130 hosti

Pocet prenocovani: 367

Vyznamné podujatia zabezpecené SD Moskva:

20.2.2020 — Zabezpecenie obcerstvenia v Slovenskom institute v Moskve pri prilezitosti
otvorenia vystavy vytvarnicky Andrei Pistl-Andrasovej

27.2.2020 — Zabezpecenie obcerstvenia v Slovenskom institate v Moskve pri prezentacii knih
a ucebnic v ruskom jazyku publikovanych na Slovensku
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5.3.2020 — Otvorenie vystavy slovenského umelca Andreja HarSdnyho v Slovenskom institate
v Moskve

12.10.2020 — Recepcia V4 na zaklade objednavky Pol'skej ambasady v priestoroch SD

30.11.2020 — Slavnostna veéera VZU so senatormi Rady federacie Federalneho zhromaZzdenia
Ruskej federacie v priestoroch restauracie SD

V priestoroch SD sa pre potreby VZU pri roznych prileZitostiach usporiadali:
Ix pracovné ranajky

11x pracovny obed

8x pracovna vecera

Nakol'’ko vznikla situdcia s COVID-19 a tym spojené obmedzenia ako zatvorenie hranic,
nevydavanie viz a podobne, vel'a hosti a partnerov zrusilo ako ubytovanie, tak aj akcie, ktoré
planovalo v priestoroch SD.

Poéet zamestnancov SD Moskva v roku 2020
Miestne sily:

1. — 5. mesiac: 29 zamestnancov

6. — 12. mesiac: 9 zamestnancov

Slovenski zamestnanci vyslani, alebo na ZPC:
1. — 5. mesiac: 8 zamestnancov

6. —11. mesiac: 4 zamestnanci
12. mesiac: 3 zamestnanci

Zverejnenie vyrocnej spravy a datum verejného odpoctu

Vyrocna sprava za rok 2020 bola zverejnena dia 21. aprila 2021 na strankach:

Urad vlady SR WWW.UVSr.sk
MZVEZ SR Www.mzv.sk
SUzA WWW.SUza.sk

Vzhladom na mimoriadnu situaciu v suvislosti s Covid-19 budt otazky suvisiace
s verejnym odpoctom zodpovedané na:
- tel. ¢isle: 02/59782993 dna 29. aprila od 08,00 do 14,00 hod.
- mailovej adrese: sekretariat.suza@mzv.sk

Ing. Roman Rehdk
riaditel
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